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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO: CONTRATACAO DOS SERVIGOS PROFISSIONAIS ESPECIALIZADOS DE IMPLANTAQAO
MANUTENCAO E ACOMPANHAMENTO DE UMA UNIDADE DE APOIO TECNICO DOS CONVENIOS
FEDERAIS, ESTADUAIS E MUNICIPAIS

2. JUSTIFICATIVA:

2.1 A Justificativa para contratagdo dos servigos de implantagdo, manutengdo e acompanhamento de
uma unidade de apoio técnico dos convénios é a agilidade nos pagamentos dos processos de
despesas de convénios, envio dos documentos para realizagao das devidas prestagdo de contas aos
érgdos, como também agilidade na inclusdo dos documentos nos sistemas do SICONV, SISMOB, e
parcerias, além de arquivamentos organizagao dos processos pagos para futuras diligencias.

3. ESPECIFICACAO DOS SERVICOS:
T 3.1 Supervisdo e acompanhamento dos recursos do FNDE, tais como: PDDE, PNAE, PNAT, PEJA etc;

3.2 Supervisdo e acompanhamento dos recursos dos convénios da CAIXA (GIDUR) e do estado

(CIDADES, SOP etc);

3.3 Supervisdo e acompanhamento dos recursos fundo a fundo. (SAUDE);

3.4 Impressdo de relatdrios semanais de controle financeiro dos recursos conveniados;

3.5 Acompanhamentos dos documentos necessarios para correta elaboragdo da prestagao de contas

dos recursos do FNDE, CAIXA e estado e conselhos municipais;

3.6 Acompanhamento mensal da arrecadagdo e da execugdo da despesa de recursos conveniados

junto aos setores competentes;

3.7 Fazer o acompanhamento e orientar a inserir os documentos nos sistemas relacionados aos

recursos das Secretarias de Infraestrutura, Educacdo e Salde (SIMEC, SIGARP, SICONV, E

PARCERIAS E SISMOB);

3.8 Orientar ao gestor e sua equipe sobre os recursos envolvidos na Administragdo Plblica, atinentes

as transferéncias legais e conveniadas;

3.9 Abrir uma pasta para cada convenio, nela tem que constar cépia do plano de trabalho aprovado

e assinado, cdpia do convenio, cdpia do processo licitatdrio, contendo contrato e aditivos, cdpia das

notas fiscais e recibos, fotos do inicio, meio e fim das obras e em caso de aquisigéo de veiculos fotos
—~  do mesmo, copia dos extratos bancarios, impostos, ART'’s, etc).

3.10 Verificar e acompanhar as prorrogacOes de prazo de vigéncias dos contratos e aditivos

(creches, quadras, pavimentagdo, pragas aquisicao de equipamentos, etc);

3.11 Manter toda essa documentacdo em bom estado de conservagdo no periodo de 05 anos.
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Contratacdo de Servicos profissionais
especializados de implantagdo, manutengdo e
acompanhamento de uma unidade de apoio
técnico dos convénios, firmados com os orgdos
Federais e Estaduais, (Sistemas como: SICONV, ) RS RS
1 |SIMEC, SIGARP e parcerias e SISMOB) e| MEs | 12 sor o | TaEcnm
municipais como (Conselhos da Merenda — CAE, T e
transporte Escolar, PAR) para a correta aplicagao
dos recursos junto a Secretaria de Administragao,
Planejamento e Finangas do Municipio de
Uruburetama.
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3.12 Valor estimado R$ 34.800,00 (trinta e quatro mil, e oitocentos reais).
4. REQUISITOS MINIMOS:

4.1 — Sao requisitos m|n|mos a participagdo no certame:

4.2 - QUALIFICAGAO TECNICO-OPERACIONAL: Apresentar, no minimo, 01 (um) atestado de
capacidade técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, comprovando que a
empresa esteja executando ou tenha executado servigos compativeis ou similares com o objeto deste
Projeto basico.

5. LOCAL E PRAZO PARA PRESTACAO DOS SERVICOS:

5.1. Os servicos presenciais contratados deverdao ser prestados no Municipio de Uruburetama — CE,

correndo todos os eventuais custos relativos a passagens, hospedagem, conducdo, deslocamento,

alimentagdo, seguros e demais despesas necessarias a execucdao dos servicos a expensas da

contratada;

5.2. Os servicos ndo presenciais poderdo ser prestados de qualquer lugar, a critério da contratada.
T 5.3. Os servigos licitados deverao ser iniciados no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da expedigdo de

— ORDEM DE SERVICOS pela Administragao no local determinado pela Unidade Gestora.

6. VIGENCIA DO CONTRATO:

6.1. O contrato produzira seus juridicos e legais efeitos a partir data de sua assinatura e vigera pelo
prazo de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado nos termos do artigo 57, inciso II, da Lei Federal
n° 8.666/93.

7. PAGAMENTO:

7.1. O pagamento serd feito na proporgdo da execugdo dos servigos licitados, de conformidade com
as notas fiscais/faturas devidamente atestadas pelo gestor da despesa, acompanhadas das Certiddes
Federal (abrangendo as contribuicGes sociais), Estadual, Municipal, FGTS e CNDT do contratado,
todas atualizadas, observadas as condicdes da proposta.

7.2. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias apds o encaminhamento da documentacdo
tratada neste subitem, observadas as disposigdes editalicias, através de crédito na Conta Bancaria do
fornecedor.

T 8. DOTACAO ORCAMENTARIA:

8.1. A despesa decorrente desta licitacdo correra a conta dos recursos oriundos da Prefeitura
Municipal de Uruburetama nas seguintes dotagdes orgamentarias:

Orgdo Unid. Org. Projeto/Atividade Elemento de Despesa

03 01 04.122.0007.2.013 3.3.90.39.00

9. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

9.1. A Contratante se obriga a proporcionar a Contratada, todas as condigdes necessarias ao pleno
cumprimento das obrigagdes decorrentes da presente licitagdo, conforme estabelece a Lei n°
8.666/93.

9.2. Comunicar a contratada toda e qualquer ocorréncia relacionada com a execugdo do objeto
contratual, diligenciando nos casos que exigirem providéncias corretivas; \
9.3. Providenciar o pagamento a contratada a vista das Notas Fiscais/Faturas e recibo, devidamente \‘$
atestadas pelo setor competente.
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9.4. Cabe ao contratante, a seu critério e através de servidor designado pela administragdo exerce
ampla, e restrita e permanente fiscalizagdo de todas as fases de execucao das obrigacoes e do
desempenho da Contratada, sem prejuizo do dever desta de fiscalizar seus empregados prepostos ou
subordinados.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA
10.1. Executar o objeto do Contrato de conformidade com as condigoes e prazos estabelecidos neste
projeto basico;
10.2. Manter durante toda a execu¢ao do objeto contratual, em compatibilidade com as obrigagdes
assumidas, todas as condicdes de habilitagao e qualificacdo exigidas na Lei de Licitagoes;
10.3. Utilizar profissionais devidamente habilitados;
10.4. Substituir os profissionais nos casos de impedimentos fortuitos, de maneira que nao se
prejudiguem o bom andamento e a boa prestacdo dos servigos;
10.5. Facilitar a agdo da FISCALIZACAO na inspecdo dos servigos, prestando, prontamente, os
_ esclarecimentos que forem solicitados pela CONTRATANTE;

T 10.6. Providenciar a imediata corregdo das deficiéncias e/ou irregularidades apontadas pela
Contratante;
10.7. Arcar com eventuais prejuizos causados a Contratante e/ou terceiros, provocados por
ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados e/ou prepostos envolvidos na execugao
do objeto contratual;
10.8. Assumir inteira responsabilidade com todas as despesas diretas e indiretas com as pessoas
envolvidas na execucao do objeto contratual, que ndo terdo nenhum vinculo empregaticio com a
Contratante;
10.9. Pagar seus empregados no prazo previsto em lei, sendo também de sua responsabilidade o
pagamento de todos os tributos que, direta ou indiretamente, incidam sobre a prestagao dos servigos
contratados inclusive as contribuicBes previdenciarias fiscais e parafiscais, FGTS, PIS, emolumentos,
seguros de acidentes de trabalho, etc, ficando excluida qualquer solidariedade da Prefeitura Municipal
de Uruburetama por eventuais autuagdes administrativas e/ou judiciais uma vez que a inadimpléncia
da CONTRATADA, com referéncia as suas obrigacdes, nao se transfere a Prefeitura Municipal de
Uruburetama.
10.10. Aceitar nas mesmas condicdes contratuais os acréscimos e supressodes até o limite fixado no §

7 19, do art. 65, da Lei no 8.666/93 e suas alteragdes posteriores;

T 10.11. A contratada declara aceitar, integralmente, todos os métodos e processos de inspegao,

verificagdo e controle a serem adotados pela contratante.

11. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

11.1 - Pela inexecucdo total ou parcial das obrigaces assumidas, garantidas a prévia defesa, a
ADMINISTRAGAO poderd aplicar & Contratada, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia.

b) Multas de:

b.1) 10% (dez por cento) sobre o valor contratado, em caso de recusa da LICITANTE VENCEDORA
em assinar o contrato dentro do prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data da notificagdo feita
pela Contratante

b.2) 0,3% (trés décimos por cento) sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato, por dia de
atraso na entrega dos materiais, até o limite de 30 (trinta) dias;

b.3) 2% (dois por cento) cumulativos sobre o valor da parcela ndo cumprida do Contrato e rescisao
do pacto, a critério da Prefeitura Municipal de Uruburetama, em caso de atraso na entrega superior a

30 (trinta) dias. 3
b.4) Os valores das multas referidos nesta cldusula serdo descontados “ex-officio” da contratada,
mediante subtracdo a ser efetuada em qualquer fatura de crédito em seu favor que mantenha junto a
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Prefeitura Municipal de Uruburetama, independente de notificagdo ou interpelagdo judicial ou
extrajudicial;

c) Suspensdo temporaria do direito de participar de licitagdo e impedimento de contratar com a
Prefeitura Municipal de Uruburetama, pelo prazo de ate 02 (dois) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administragao, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da punicdo ou até que a contratante promova sua reabilitagao.

12. DAS RESCISOES CONTRATUAIS
12.1 - A rescisdo contratual poderé ser:
12.2 - Determinada por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos
I a XII do art. 78 da Lei Federal n® 8.666/93;
12.3 — Amigavel, por acordo entre as partes, mediante autorizagdo escrita e fundamentada da
autoridade competente, reduzida a termo no processo licitatério, desde que haja conveniéncia da
Prefeitura Municipal de URUBURETAMA;
. 12.4 — Em caso de rescisdo prevista nos incisos XII e XVII do art. 78 da Lei n® 8.666/93, sem que
T' haja culpa do CONTRATADO, serd esta ressarcida dos prejuizos regulamentares comprovados,
quando os houver softido;
20.5 — A rescisdo contratual de que trata o inciso I do art. 78 acarreta as consequéncias previstas
no art. 80, incisos I a IV, ambos da Lei n° 8.666/93.

13. GESTOR DO CONTRATO:

13.1 — A Gestdo do Contrato serd exercida por servidor especialmente designado pelo Ordenador de
Despesas, 0 qual devera exercer em toda sua plenitude a agdo de que trata a Lei n® 8.666/93,
alterada e consolidada.
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